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सǒहदभǓूम गाउँपाǓलकाको नगर Ĥहरȣ सेवा सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८० 

                                              पाǐरत ǓमǓत : २०८०/०४/२८  
Ĥèतावना: 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा (२) को कले èथानीय तहलाई तोकेको 

काम कत[åय र अǓधकार काया[Ûवयन गन[ सोहȣ ऐनको दफा १०२ को उपदफा (२) बमोिजम सǒहदभǓूम  

गाउँ काय[पाǓलकाको ǓमǓत २०८०।०४।२८ को बैठकले नगर Ĥहरȣ सेवा सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध, 

२०८० èवीकृत गरेको छ । 

पǐरÍछेद-१ 

Ĥारिàभक 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ 

  (क) यो काय[ǒवǓधको नाम “सǒहदभǓूम  गाउँपाǓलकाको नगर Ĥहरȣ सेवा सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध, 

२०८० रहेको छ । 

  ख) यो काय[ǒवǓध गाउँ काय[पाǓलकाको बैठकबाट èवीकृत भएको ǓमǓत देिख लाग ुहनुेछ । 

२. पǐरभाषाः ǒवषय र Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा 

  क) “ऐन" भǏाले èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ लाई सàझन ुपद[छ । 

  ख) "गाउँपाǓलका " भǏाले सǒहदभǓूम  गाउँपाǓलका  धनकुटालाई सàझन ुपद[छ । 

  घ) “काया[लय" भǏाले सǒहदभǓूम  गाउँपाǓलकाको ĤशासǓनक केÛġ रहेको काया[लयलाई सàझन ु

      पद[छ । 

  ङ) “अÚय¢" भǏाले सǒहदभǓूम  गाउँपाǓलकाको अÚय¢लाई सàझन ुपद[छ । 

  च) "Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत" भǏाले सǒहदभǓूम  गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई                

सàझन ुपद[छ । 

  छ) “पदपूǓत[ सǓमǓत" भǏाले सǒहदभǓूम  गाउँपाǓलका को "करार सेवामा जनशिƠ åयवèथापन गनȶ   

सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७५ को दफा ५ बमोिजम गठन हनुे सǓमǓतलाई सàझन ुपद[छ । 

  ज) “नगर Ĥहरȣ" भǏाले सǒहदभǓूम  गाउँपाǓलका बाट ǓनयƠु Ĥहरȣ कम[चारȣलाई सàझन ुपद[छ । 

  झ) “आǓथ[क वष[" भǏाले Ĥ×येक वष[को Įावण १ गतेदेिख शǽु भई आषाढ मसाÛतमा समाƯ हनु े  

अवǓधलाई सàझन ुपद[छ । 

 (ञ) “गाउँ काय[पाǓलका" भǏाले सǒहदभǓूम  गाउँपाǓलकाको काय[पाǓलकालाई सàझन ुपद[छ । 

 ट) " तोǒकए बमोिजम " भǏाले गाउँ काय[पाǓलका वा गाउँ सभाले समय समयमा Ǔनण[य गरȣ तोकेको 

åयवèथा सàझन ुपछ[ । 
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 ठ) “ जवान" भǏाले नगर Ĥहरȣ सेवा इकाई Ĥमखु बाहेकका Ĥहरȣ जवान सàझन ुपछ[ । 

 ड) "नगर Ĥहरȣ हवãदार" भǏाले नगर Ĥहरȣ सेवा इकाइको Ĥमखुलाई सàझनपुछ[ । 

पǐरÍछेɮ-२ 

नगर Ĥहरȣ सेवा इकाइको गठन, पदपǓूत[, योÊयता, सेवा सǒुवधा र काय[ Ǔबवरण सàबÛधी åयवèथा 

३. नगर Ĥहरȣ सेवा इकाइको गठन : (१) गाउँपाǓलका मा एक नगर Ĥहरȣ सेवा इकाई रहनेछ जसमा देहाय 

बमोिजमका पदहǽ Ǔसज[ना गरȣ सेवा करारबाट पदपूǓत[ गǐरनेछ । 

क) Ĥहरȣ हवãदार सहायक ततृीय èतर - १ (जना) 

ख) Ĥहरȣ जवान सहायक ǑƮतीय èतर  - ४ (जना) 

 (२) उपदफा (१) बमोिजमका पदहǽमा पदपूǓत[ गन[ पदपǓूत[ सǓमǓतले खãुला ĤǓतयोǓगताƮारा उàमेदवार 

छनौट गरȣ ǓनयिुƠका लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶछ । 

(३) पदपूǓत[ सǓमǓतले आÝनो काय[ सàपादनको Đममा आवæयकता अनसुार सàबिÛधत ǒवषयको ǒव£लाई 

आमÛğण गन[ सÈनेछ । 

( ४ ) पदपूǓत[ सǓमǓतबाट ǓनयिुƠका लाǓग Ǔसफाǐरस भएका उàमेदवारहǽलाई Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृतले नगर Ĥहरȣ इकाई अÛतरगतको पदमा ǓनयिुƠ Ǒदनेछ । 

 (५) सेवा ǒवèतारको आधारमा गाउँपाǓलकाले नगर Ĥहरȣ सेवा इकाइमा रहने गरȣ गाउँ Ĥहरȣको थप 

दरबÛदȣ सजृना गन[ सÈनेछ । 

४. नगर Ĥहरȣ पदको लाǓग आवæयक योÊयता: (१) नगर Ĥहरȣ सेवा इकाइमा रहन ेपदहǽका लाǓग 

आवæयक योÊयता देहाय वमोिजम हनेुछ । 

(क) नेपालȣ नागǐरक, 

ख) छनौट परȣ¢ा शǽु हनुे Ǒदनसàममा १८ बष[ उमेर परुा भई ३५ वष[ ननाघकेो, 

ग) नैǓतक पतन देिखने फौजदारȣ अǓभयोगमा सजाय नपाएको, 

घ) कुनैपǓन राजनीǓतक दलको सदèय नरहेको, 

ङ) कुनै ǒवÚवंसा×मक ǒĐयाकलापमा संलÊन नभएको, 

च) नैǓतक पतन हनुे फौजदारȣ अǓभयोगमा सजाय नपाएको, 

छ) Ĥहरȣ हवãदार पदको लाǓग Ûयूनतम एस. एल. सी. वा सो सरह र जवान पदको लाǓग Ûयूनतम क¢ा ८ 

(आठ) उतीण[  गरेको । 

(ज) पदपूǓत[ सǓमǓतले Ǔनधा[रण गरे बमोिजमको शाǐरǐरक तÛदǽुèती भएको, 

(२) उàमेदवार छनौट गǐरदा नेपाल Ĥहरȣ वा नेपालȣ सेनाबाट सेवा Ǔनवृƣ भएका उàमेदवारलाई ǒवशषे 

Ēाƻता Ǒदइनेछ । 
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५. पदपǓूत[ सǓमǓतको काम, कत[Þय तथा अǓधकार : (१) पदपूǓत[ सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय 

बमोिजम हनुेछ । 

क) खãुला ĤǓतयोǓगताको माÚयमवाट नगर Ĥहरȣ अÛतरगतका पदहǽको छनौट परȣ¢ाको पाʬĐम Ǔनधा[रण 

गनȶ, 

ख) छनौट परȣ¢ाको काय[ताǓलका बनाउन,े 

ग) परȣ¢ाको ǒकǓसम तोÈन,े 

घ) पदपूǓत[का लाǓग ǒव£ापन Ĥकाशन गनȶ, 

ङ) Ĥकािशत ǒव£ापन अनसुार दरखाèत Ǒदने उàमेदवारहǽको छनौट परȣ¢ा सʶालन गनȶ, 

 च) उàमेदवारहǽले Ǒदइएको परȣ¢ा र अÛतवाता[मा ĤाƯ गरेको अंकको आधारमा योÊयताĐम सूची 

तयार गरȣ ǓनयिुƠका लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶ । 

छ) कुल ǐरƠ पदको बढȣमा १५ ĤǓतशतसàम योÊयताĐमानसुार वैकिãपक उàमेदवारको सूची तयार गरȣ 

Ĥकाशन गनȶ, 

(२) ǓनयिुƠका लाǓग Ǔसफाǐरश भएको ǓमǓतले पÛĢ ǑदनǓभğ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले ǓनयिुƠ 

Ǒदन ुपनȶछ । 

(३) ǓनयिुƠका लाǓग Ǔसफाǐरस भएको कुनै उàमेदवार Ǔसफाǐरस भएको ǓमǓतले पÛĢ ǑदनǓभğ ǓनयिुƠ बÐुन 

नआएमा सो पदको लाǓग मÉुय वैकिãपक सूचीमा रहेको उàमेदवारलाई ǓनयिुƠ Ǒदइनेछ । 

(४) पदपूǓत[ सǓमǓतले नगर Ĥहरȣ सेवा इकाई अÛतरगतका पदहǽको छनौट परȣ¢ा सʶालन गदा[ ĤचǓलत 

कानूनको बमोिजम काय[ǒवǓध बनाई काया[Ûवयन गन[ सÈनेछ । 

(५) पदपूǓत[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽले पदपूǓत[ सàबिÛध काय[ सàपादन गदा[ ĤचǓलत Ǔनयमानसुारको बैठक 

भƣा तथा अÛय सǒुवधा पाउनेछन । 

६. नगर Ĥहरȣ कम[चारȣहǽको सǒुवधाः नगर Ĥहरȣ सेवा इकाई अÛतरगतका कम[चारȣले अनसूुची १ मा 

उãलेख भए बमोिजमको सǒुवधा पाउनछेन । 

७. काय[ǒववरणः नगर Ĥहरȣ कम[चारȣहǽको काय[ǒववरण अनसूुची २ मा उãलेख भए बमोिजम हनुेछ । 

पǐरÍछेɮ-३ 

नगर Ĥहरȣ सेवा इकाइको काम कत[åय र अǓधकार 

८. नगर Ĥहरȣ कम[चारȣका काम, कत[åय र अǓधकार : 
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(१) साव[जǓनक आवागमनमा बाधा पâु याई बाटोमा साव[जǓनक èथान ओगटेर रािखएका Ǔनमा[ण सामाĒी, वन 

पैदावार तथा अÛय सामाĒीहǽ र पसल åयवसायबाट भएका अवरोध हटाउन लगाउने हटाउन नमानेमा आफै 

हटाई हटाउँदा लागेको खच[ सàबिÛधत åयिƠबाट असूल उपर गन[ गाउँपाǓलका मा पेश गनȶ, 

(२) èथानीय बजार तथा पाǒक[ Ǎ èथलको रेखदेख र åयवèथापन गनȶ, 

(३) गाउँ ¢ेğǓभğ दैǓनक ǽपमा Ǔसज[ना हनुे फोहरमैला Ǔनधा[ǐरत Ĥकृया बमोिजम Ǔनधा[ǐरत समय र èथानमा 

राơ लगाउन,े 

(४) साव[जǓनक जÊगा बाटो मठ, मिÛदर, ढल, नाला, चोक, पोखरȣ Ǔमिच कसैले घर कàपाउÖड टहरा वा ×यèत 

अÛय Ǔनमा[ण काय[ गरेको, अनǓधकृत ǽपले उपभोग गरेको र गाउँपाǓलका बाट Ǔनमा[ण इजाजत नǓलई भवन 

लगायतको संरचना Ǔनमा[ण गरेको देिखएमा सोको ĤǓतवेदन Ĥमखु Ĥशासकȧया अǓधकृत र अÚय¢ सम¢ पशे 

गनȶ, 

(५) छाडा पश ुǓनयÛğणमा Ǔलई गाउँ सभाले तोके बमोिजमको जरȣवाना Ǔलई पश ुधनीलाई िजàमा Ǒदने । 

जǐरवाना Ǔतन[ इÛकार गरेमा ǓनयÛğणमा Ǔलइएको पश ुǓललाम ĤǒĐयामा लैजान,े 

(६) èवाèØयका लाǓग हाǓनकारक, सडेगलेका र उपभोÊय àयाद समाƯ भएका खाƭ पदाथ[ ǓबĐȧ ǒवतरणमा 

रोक लगाउने र ×यसरȣ रोक लगाउँदा पǓन ǓबĐȧ गरेको पाइएमा ×यèता सामानहǽको Ǔबवरण त×काल तयार 

गरȣ गाउँपाǓलका मा ĤǓतवेदन पेश गनȶ, 

(७) रोगी वा कानूनले Ǔनषेध गरेका पशपु¢ी, जीवजÛतहुǽ काटमार गन[ नǑदने र ×यèता पशपंु¢ी जीवजÛतकुा 

मास ुǓबǒĐ ǒवतरणमा रोक लगाउने । अटेर गरेमा ×यèता मास ुजफत गरȣ सरुि¢त ǽपमा नƴ गनȶ, 

(८) छाडा कुकुर ǓनयÛğण गनȶ र मरेका जीवजÛत ुसमयमै गाÕन लगाउने । 

(९) खतरा उ×पǏ हनेु ǒकǓसमका ǽख जोिखमपूण[ घर पखा[ल, टेǓलफोन तथा Ǔबजलुȣको तार, पोलको लगत 

तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧया अǓधकृत र अÚय¢ सम¢ पेश गनȶ, 

(१०) गाउँका मÉुय बजारिèथत वडा सǓमǓत, टोल ǒवकास संèथा, आमा समूह तथा सामदुाǒयक Ĥहरȣसँगको 

सहकाय[मा सरसफाई अǓभयान सʶालन गरȣ गाउँपाǓलका ले तोकेको सरसफाई सàबÛधी मापदÖडको 

काया[Ûवयन गनȶ,  

(११) Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका Ǔमलापğ तथा Ǔनण[यको काया[Ûवयन गन[ सहयोग गनȶ, 

(१२) साव[जǓनक, ऐलानी र पती जÊगा, साव[जǓनक भवन, सàपदा तथा भौǓतक पवूा[धारको संर¢ण र सरु¢ा 

गनȶ / गराउन,े 

(१३) गाउँ काय[पाǓलका र गाउँ सभाबाट पाǐरत ऐन, काय[ǒवǓध, नीǓत तथा Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ / गराउन,े 

(१४) गाउँपाǓलकाको चल, अचल सàपिƣ (भवन, जÊगा, पाक[ , मेिशन, उपकरण आǑद) को सरु¢ा गनȶ । 

(१५) इंजाजत Ǔबना पशेा, åयवसाय गरेको फेला परेमा सोको ĤǓतवेदन तयार गरȣ गाउँपाǓलकामा पेश गनȶ, 
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(१६) गाउँ ¢ेğमा Ǔभƣे लेखन, पोल åयानर, Đस åयानर र ǒव£ापन नीǓतले Ǔनषधे गरेको ǒव£ापन ĤचारĤसार 

सामाĒी तथा पोƴर टाँèन ेकाय[मा पूण[तया ĤǓतबÛध लगाउने अटेर गनȶलाई जǐरवाना गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(१७) ǒवना ईजाजत åयानर होǓडǍ बोड[, Êलोबोड[, Ǔनयोनसाईन लगायतका अÛय ǒव£ापन सामाĒी राखेको 

पाईएमा ईजाजत Ǔलन लगाउने, 

(१८) गाउँपाǓलका बाट आयोजना हनुे सभा, सàमेलन, ताǓलम, अßयास काय[Đम आǑद र èथानीय èतरमा हनु े

सभा समारोह, परàपरा तथा जाğा चाडपव[मा सरु¢ा åयवèथापन गनȶ, 

(१९) नापतौलका सामाĒीको चेक जाँच गनȶ, पसल åयवसायमा मूãय सूिच राơ लगाउने । 

(२०) होटल, रेƴुरेÛट, गेƴ हाउस, मसाज पाल[र जèता åयवसायहǽ èवीकृत मापदÖड बमोिजम सʶालन भए 

नभएको ǒवषयमा अनगुमन गनȶ र मापदÖड अनǽुप सʶालन नभएको पाईएमा कारवाहȣका लाǓग गाउँपाǓलका 

मा ĤǓतवेदन पेश गनȶ, 

(२१) अǽलाई बाधा पÊुने गरȣ लाउड िèपकर रेǓडयो वा Úवनी उ×पादन गनȶ अÛय उपकरण Ĥयोग गन[ नǑदन े

। 

(२२) गाउँमा Úवनी, Ģवुा, Ĥकाश अथवा अÛय कुनै कारणले साव[जǓनक ǽपमा बाधा पÊुने गरȣ उƭोग धÛदा 

सʶालनमा रोक लगाउने । 

(२३) दमकल (Fire Brigade) सेवालाई २४ सɇ घÖटा चèुत र दǽुèत राơ ेकाय[मा सहयोग गरȣ आगलाǓग 

भएको अवèथामा तǽुÛत दमकल सǒहत आगलागी èथलमा गई आगलागी ǓनयÛğण गन[ सहयोग गनȶ, 

(२४) ǒवपɮ वा महामारȣ फैǓलएको èथानमा खोजी, उƨार तथा राहतका लाǓग तǽुÛत खǒटएर जान,े 

(२५) अÚय¢ र Ĥमखु Ĥशाशकȧय अǓधकृतबाट ĤाƯ आदेश काया[Ûवयन गनȶ, 

(२६) गाउँ काय[पाǓलकाले तोके बमोिजमका अÛय काय[हǽ गनȶ । 

पǐरÍछेद ४  

आचरण तथा ǒवदा सàबÛधी 

९. आचरण सàबÛधी åयवèथाः नगर Ĥहरȣ सेवा इकाई अÛतरगतका Ĥहरȣ अÚय¢ र जवानले देहाय 

बमोिजमको आचरण पालना गनु[ पनȶछ । 

क) दान उपहार Ǔलन नहनु े: सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा गाउँपाǓलकाको èवीकृǓत ǒवना èवदेशी वा ǒवदेशी 

संघ संèथा, Ǔनकाय वा åयिƠ कसैबाट पǓन कुनै Ĥकारको दान, बकस, परुèकार, कोसेलȣ र उपहार èवीकार 

गनु[ हदैुन । 

ख) चÛदा Ǔलन नहनु े: नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले गाउँपाǓलका को पूव[ èवीकृǓत ǒवना कुनै पǓन कामको ǓनǓमƣ 

कुनै पǓन ǒकǓसमको चÛदा माÊन, èवीकार गन[ र अǽ कुनै ǒकǓसमको आǓथ[क सहायता Ǔलन ुहुँदैन । 
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ग) सàपिƣको ǒववरण Ǒदनपुनȶः (१) यो काय[ǒवǓध बमोिजम ǓनयिुƠ हनु े Ĥहरȣ कम[चारȣले ǓनयिुƠ भएको 

ǓमǓतले दईु मǒहना Ǔभğ र Ĥ×येक आǓथ[क बष[ शǽु भएको ǓमǓतले साठȤ ǑदनǓभğ Ǔनधा[ǐरत ढाचँा बमोिजमको 

सàपिƣ ǒववरण भरȣ काया[लयमा बझुाउन ुपनȶछ । 

घ) åयापार åयवसाय गन[ नहनु:े कुनै पǓन नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले गाउँपाǓलका को èवीकृती वेगर 

बेहायका काम गनु[ हुँदैन : 

१. कुनै åयापार गन[, 

२. कुनै फम[को ǒहèसेदार वा सʶालक हनु र 

३. आÝनो नाममा दता[ गरȣ åयवसाय चलाउन । 

ङ) काया[लयसँग सàबिÛधत कुराहǽ Ĥकाश गन[ नहनु े: नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले काया[लयसँग सàबिÛधत आफुले 

थाहा पाएका कुराहǽ गाउँपाǓलकाको अनमुǓत वेगर अǽ कसैलाई भǏु, पğ पǓğकालाई जानकारȣ Ǒदन ु वा 

आफैले लेखेर Ĥकाशन गनु[ हुँदैन ।  

तर, साǒहि×यक, कला×मक, ऐǓतहाǓसक अथवा वै£ाǓनक र åयवसाǒयक ǒवषयको लेख रचनाहǽ Ĥकाशन गदा[ 

गाउँपाǓलका को पूव[ èवीकृǓत Ǔलनपुनȶ छैन । 

च) आलोचना गन[ नहनु:े नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले गाउँपाǓलका को नीǓत ǒवǽƨ हनुे गरȣ वा गाउँवासीको 

भावनामा खलल पÊुने गरȣ भाषण, सàवाद गनु[ हुँदैन । 

छ) Ǔनवा[चनमा भाग Ǔलन नहनु े : नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले कुनै पǓन राजनैǓतक दलबाट उàमेदवार भै 

Ǔनवा[चनमा भाग Ǔलन, कसैको ǓनǓमƣ मत माÊन वा अÛय कुनै Ĥकारले Ĥभाव पानु[ हदैुन । तर कसैलाइ मत 

Ǒदएको वा Ǒदने ǒवचार गरेको कुरा Ĥकट नगरȣ ĤचǓलत काननुवमोिजम आफनो मताǓधकार गोÜय ǽपमा 

Ĥयोग गन[ वाधा पनȶ छैन । 

ज) राजनीǓतमा भाग Ǔलन नहनु े : नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले कुनै राजनैǓतक दल र सोसँग सàबिÛधत संèथाको 

सदèय बǏ राजनीǓतमा भाग Ǔलन, राजनैǓतक संèथालाई सहायताको ǓनǓमƣ चÛदा Ǒदन अथवा कुनै राजनैǓतक 

संèथा वा आÛदोलनलाई अÛय कुनै Ĥकारले आÝनो Ĥभाव पानȶ गरȣ सहयोग गन[ हुँदैन । 

झ) समय पालन र ǓनयǓमतता: नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले ठȤक समय तथा ǓनयǓमत ǽपमा काया[लयमा हािजर 

हनुपुद[छ र  ǒवदा èवीकृत नगराई वा काया[लय Ĥमखुको अनमुǓत ǒवना काया[लयमा अनपुिèथत रहन ुहुदैँन । 

ञ) अनशुासन र आ£ापालनः (१) नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले अनशुािशत भई आÝनो कत[åय 

त×परताको साथ पालना गनु[ पद[छ । 

ट) नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले आफनो काया[लयको काम सàबÛधी कुरामा आफूभÛदा माǓथका अǓधकृतले Ǒदएको 

आ£ालाई तदाǽकतासाथ पालन गनु[पद[छ । 

ठ) नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले आफूभÛदा माǓथका सबै अǓधकृतहǽ ĤǓत उिचत आदर Ĥकट गनु[पनȶछ । 
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ड) नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले बाǒहरȣ Ĥभाव पान[ नहनु े: नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले आफनो नोकरȣ सàबÛधी कुरामा 

आफूभÛदा माǓथका अǓधकृतमाǓथ कुनै अनिुचत Ĥभाव पान[ अथवा Ĥभाव पानȶ ĤयƤ गनु[ हदैुन । 

ढ) बहǓुबबाह, बालǒववाह, अनमेल Ǔबबाह गन[ वा गराउन हुँदैन, 

ण) नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले मादक पदाथ[ सेवन गनु[ हुँदैन । 

१०. Ǔबदा : नगर Ĥहरȣ कम[चारȣले बष[भǐरमा देहाय बमोिजमको Ǔबदा पाउने छन । 

१) भैपरȣ आउन ेर पव[ ǒवदा: 

यो ǒवदा वष[भǐरमा जàमा बाı Ǒदनमा नबढाई Ǔलन सǒकनेछ । वष[को अÛतमा सिʶत रहेको यो Ǔबवा 

आगामी वष[को लाǓग िजàमेवारȣ सनȶ छैन । 

२) ǒकǐरया ǒवदा: 

कुल धम[ अनसुार आफɆ  ǒकǐरया वèन ुपरेमा वा Ĥहरȣ कम[चारȣको बाबआुमा, बाजेबÏयै, छोराछोरȣ वा सास ु

ससरुाको म×ृयू भएको वा पǽुष कम[चारȣको पƤी र मǒहला कम[चारȣको पǓतको म×ृय ुभएको अवèथामा पÛĢ 

Ǒदन ǒकǐरया Ǔबदा Ǒदइनेछ । 

३) Ĥसतुी ǒवदा : 

मǒहला Ĥहरȣ कम[चारȣ गभ[वती भएमा Ǔनजले स×ुकेरȣको अिघपǓछ गरȣ साठȤ Ǒदन ĤसǓुत ǒवदा Ǔलन 

पाउनेछ । 

१) ĤसǓुत ǒवदा सेवा अवǓधभर दईु पटक माğ Ǒदइनेछ । 

२) यो काय[ǒवǓध बमोिजम ǒवदामा बसेको Ĥहरȣ कम[चारȣले Ǔबदा बसे अवǓधको परुा तलब पाउनेछ । 

(३) Ǔबदा अǓधकारको कुरा होइन सहǓुलयत माğ हनुेछ । 

(४) यो काय[ǒवǓध बमोिजमको सबै Ǔबदाहǽ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले अिÉतयारȣ Ǒदएको 

अǓधकृतले èवीकृत गनȶछ । 

११. ǒवदा नǓलई घर वèन नहनुःे (१) यो काय[ǒवǓध बमोिजम Ǔबदा नǓलई गैर हािजर बèन पाइने छैन । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम Ǔबदा नǓलई गैर हािजर बèने Ĥहरȣ कम[चारȣलाई गाउँपाǓलका ले सेवाबाट 

हटाउन सÈनेछ । 

पǐरÍछेद ५ 

सजाय तथा उƣरदाǒय×व सàबÛधी åयवèथा 

१२. सजाय सàबÛधी åयवèथा : (१) नगर Ĥहरȣ कम[चारȣलाई देहायको अवèथामा सजाय गन[ सǒकनेछ । 

क) आÝनो िजàमेवारȣको काम सÛतोषजनक ǽपमा सàपादन नगरेमा, 

(ख) अनशुाशनǒहन काय[ गरेमा, 

ग) आचरण ǒवपǐरत काय[ गरेमा, 
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(घ) Ǒदइएको आदेश Ǔनदȶशनको पालना नगरेमा, 

(ङ) मनाǓसव कारणǒवना वा Ǔबदा नǓलई गैरहािजर भएमा, 

छ) लापरवाहȣ काय[ गरȣ काया[लयलाई हानी नोÈसानी पयुाएमा, 

ज) आचरण ǒवपǐरतको काय[ गरेमा, 

झ) ĤचǓलत कानून ǒवपǐरतको काय[ गरेमा । 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको काय[ गरेको Ĥमािणत हनु आएमा सàबिÛधत Ĥहरȣ कम[चारȣलाई 

देहाय बमोिजमको सजाय गǐरनेछ । 

१. नǓसयत Ǒदन,े 

२. शारȣǐरक थकाई हनुे (फǒटक) सजाय गनȶ, 

३. लापरवाहȣ गरȣ गाउँपाǓलका लाई नोÈसानी भए बमोिजमको रकम Ǔनजको तलब भƣा वा ĤचǓलत कानून 

बमोिजम गरȣ Ǔनज वा Ǔनजको एकाघर सगोलका पǐरवारको सदèयको नाममा 

रहेको चल अचल सàपƣीबाट अशलु गनȶ, 

४. भǒवçयमा èथानीय Ǔनकायमा अयोÊय नठहǐरने गरȣ नोकरȣबाट बखा[èत गनȶ, 

५. भǒवçयमा èथानीय Ǔनकायमा अयोÊय ठहǐरने गरȣ नोकरȣबाट बखा[èत गनȶ । 

 (३) माǓथ उपदफा (२) मा जेसकैु लेिखएको भए तापǓन कुनै Ĥहरȣ कम[चारȣलाई सजाय Ǒदनिुअ आÝनो 

सफाई पेश गन[का लाǓग मनाǓसव समय Ǒदइनेछ । 

१३. ĤशासǓनक ǓनयÛğण सàबÛधी: गाउँ Ĥहरȣका सबै कम[चारȣहǽ गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

माफ[ त Ĥशासन शाखाको Ĥ×य¢ रेखदेख र ǓनयÛğणमा रहनेछन । 

पǐरÍछेɮ-६ 

ǒवǒवध 

१४. समावेशी सàबÛधी åयवèथा: नगर Ĥहरȣ सेवालाई समावेशी बनाउन सो सेवामा पǒहलो पटक खãुला 

ĤǓतयोǓगताबाट पदपूǓत[ हनुे पदसंÉयालाई सय ĤǓतशत मानी सोको तेƣीस ĤǓतशत मǒहला उàमेदवारहǽको 

बीचमा माğ ĤǓतèपधा[ गराई पदपूǓत[ गǐरनछे । 

१५. तालȣम सàबÛधी åयवèथा : नगर Ĥहरȣ सेवा इकाईमा रहने कम[चारȣहǽको लाǓग आधारभतू तालȣमको 

åयवèथा गाउँपाǓलकाले गनȶछ । 

१६. पोशाक तथा दÏया[नी िचÛह: (१) नगर Ĥहरȣ सेवा इकाईका Ĥहरȣ कम[चारȣहǽले तोǒकए बमोिजमको 

औपचाǐरक पोशाक तथा बÏयांनी िचÛह लगाउन ुपनȶछ ।  
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(२) गाउँ Ĥहरȣले लगाउने पोशाक र वÏया[नी िचÛहको रंग र ढाँचा गाउँ काय[पाǓलकाले तोǒकǑदए बमोिजम 

हनुेछ । 

१७. चाडपव[ खच[ : नगर Ĥहरȣ सेवा इकाइका कम[चारȣहǽलाई आÝनो जातीय परàपरा अनसुार मनाइन े

चाडपव[ खच[ वापत बǒष[क एक मǒहनाको आधारभतू तलब बराबरको रकम भƠूानी Ǒदइनेछ । तर, यो 

सǒुवधा छ मǒहना सेवा अवǓध भƠूान नभई पाइने छैन । 

१८. काय[ǒवǓधको åयाÉया : यो काय[ǒवǓध काया[Ûवयनको Đममा काय[ǒवǓधमा रहेको कुनै वाÈयश र हरफहǽ 

सàबÛधमा अèपƴता आई ǑƮǒवधा उ×पǏ भएमा गाउँ काय[पाǓलकाले गरेको åयाÉया बमोिजम काया[Ûवयन 

हनुेछ । 

१९. काय[ǒवǓधको संशोधनः यो काय[ǒवǓधको संशोधन गाउँ काय[पाǓलकाको बैठकबाट हनुेछ ।  

अनसूुची-१ 

(Ǔनयम ७ सगँ सàबिÛधत) 

नगर Ĥहरȣ सेवा इकाई अÛतरगतका कम[चारȣले पाउन ेसǒुवधा 
 

पद माǓसक तलव 
 

पोशाक वाǒष[क 
 

Ĥहरȣ हवãदार सहायक ततृीय èतर 27612/- 
 

१००००/- 
 

Ĥहरȣ जवान सहायक ǑƮतीय èतर 26082/- 
 

१००००/- 
 

 

अनसूुची- २ 

(Ǔनयम ८ सगँ सàबिÛधत) 

नगर Ĥहरȣ सेवा इकाइका Ĥहरȣ कम[चारȣहǽको काय[ Ǔबवरण  

१. Ĥहरȣ हवãदारको काय[ Ǔबवरण: 
क) नगर Ĥहरȣ सेवा इकाई Ĥमखु भई कामकाज गनȶ, 
ख) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत मातहत र Ĥशासन शाखाको समÛवयमा रहȣ काय[ सàपादन गनȶ, 
 ग) Ĥहरȣ जवानहǽलाई ʭटूȣ खटाई Ǔनजहǽको काय[ सàपादनको अनगुमन गनȶ, 
घ) नगर Ĥहरȣ सेवा इकाइको काम, कत[åय र अǓधकारमा उãलेिखत काय[हǽ Ĥभावकारȣ ǽपमा काया[Ûवयन 
गनȶ / गराउन,े 

ङ) काय[ सàपादन सàबÛधी दैǓनक तथा साƯाǒहक ǽपमा ĤǓतवेदन तयार गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत सम¢ पशे गनȶ,  
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च) नगर Ĥहरȣ जवानहǽको मनोबल वृǒƨ हनुे खालका अǓतǐरƠ ǒĐयाकलापहǽको आयोजना गनȶ, 

छ) उ×कृƴ काय[ सàपादन गनȶ जवानहǽको अǓभलेख राखी परुèकृत गन[ गाउँपाǓलका मा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

ज) गाउँ काय[पाǓलकाबाट तोǒकए बमोिजमका अÛय काय[हǽ गनȶ । 

२. Ĥहरȣ जवानको काय[ Ǔबवरण: 
क) नगर Ĥहरȣ सेवा इकाइ Ĥमखुको Ĥ×य¢ मातहतमा रहȣ कामकाज गनȶ, 
ख) आफु खǒटएको ¢ेğमा इमाÛदारȣ, वफदारȣ र समÛवया×मक ǽपमा काय[ सàपादन गनȶ,  
ग) काय[ सàपादन सàबÛधी दैǓनक तथा साƯाǒहक ǽपमा ĤǓतवेदन तयार गरȣ नगर Ĥहरȣ सेवा इकाई 

Ĥमखु सम¢ पेश गनȶ,  
घ) गाउँ काय[पाǓलकाबाट तोǒकए बमोिजमका अÛय काय[हǽ गनȶ । 

आ£ाले 

नǒवन काकȽ  

  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
 


