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(२) उपदफा (१) बमोिजमको अविधिभ� करार स�झौता गन� आउने स

ू

चीक

ृ

त उ�मेदवारसँग 

काया�लयले अन

ु

स

ू

ची-१ बमोिजमको काय�-िववरणसिहत अन

ु

स

ू

ची-४ बमोिजमको 

ढाँचामा करार गन

ु

�पन� छ। उ� त अविधिभ� स�पक�  रा! न नआएमा $मशः वैकि(पक 

उ�मेदवारलाई स

ू

चना िदई करार गन� सिकने छ । 

(३) उपदफा (२) बमोिजम करार गरेप, चात अन

ु

स

ू

ची - ५ बमोिजको प� काया�लयले 

-ािविधक कम�चारीलाई िदन

ु

पन� छ ।  

(४) उपदफा (२) बमोिजम काया�लयले काय�िववरण िददँा िवषयगत शाखासमेत तोक2 

काममा लगाउन

ु

पन� छ ।  

(५) यस काय�िविधबमोिजम करार गदा� सामा3यत: आिथ�क वष�को 5ावण १ (एक) दिेख 

अक6 वष�को असारस�मका लािग मा� करार गन

ु

�पन� छ । तर उ� त पदले गन

ु

�पन� काम 



v08–!,        ;ª\Vof–(    ;lxbe"ld /fhkq,       ldlt M @)&%÷)&÷@% 

 

5 

समा7 भएमा वा पया�7 नभएमा वा काय� -ार�भ नै नभएको अव8थामा 8थानीय तहले 

कामको बोझ र अविध हरेी करारको अविध घटाउन स�ने छ ।  

(६) उपदफा (५) बमोिजम एक आिथ�क वष�का िनि�त सेवा करारमा िलएको 9यि� तलाई 

प

ु

नः अक6 वष�का लािग सेवा करारमा िलन

ु

परेमा प

ु

नः परी:ण, छनोट र स

ु

; करारसरह 

मानी स�झौता ग<रने छ ।  

(७) -ािविधक कम�चारीले 8वे=छाले करार िनर3तरता गन� नचाहमेा क�तीमा ७ (सात) 

िदनअगािड काया�लयमा िलिखत Aपमा जानकारी गराउन

ु

पन� छ। यसरी जानकारी 

नगराई करार अ3त गरी काम छोडेमा Bय8तो 9यि� तलाई प

ु

नः करारमा काम गन� 

अवसर िदइने छैन । 

(८) यस दफािवपरीतको अविध उ(लेख गरी वा करारमा उ(लेख भएभ3दा बढी रकम 

भ

ु

Dानी िदएमा Bयसरी अविध उ(लेख गन� वा रकम भ

ु

Dानी गन� कम�चारीको तलब 

भEाबाट कGा गरी अस

ु

लउपर ग<रने छ र िवभागीय कारबाहीसमेत ग<रने छ ।  

८. काय� सत�, पा�र
िमक र अविध :  (१) यस काय�िविधबमोिजम सेवा करार स�झौता 

ग<रएका -ािविधक कम�चारीको मािसक पा<र5िमक स�बि3धत तह वा पदको स

ु

; 

तलब8केलमा नबढ

्

ने गरी करार स�झौतामा उ(लेख भएबमोिजम ह

H

ने छ ।8थानीय भEा 

पाउने 8थानमा नेपाल सरकारको दररेटबमोिजम करारमा उ(लेख भएअन

ु

सार 8थानीय भEा 

उपलJध गराउन सिकने छ ।  

(२) काया�लयले काय�-िववरणमा उ(लेख भएबमोिजम -गितको 8थलगत वा व8त

ु

गत 

-ितवेदनका आधारमा काय�स�पादनअन

ु

सार करारमा उ(लेख गरी Kमण भEा वा 

िफ(ड भEा उपलJध गराउन स�ने छ ।  

तर करार स�झौतामा उ(लेख नग<रएको Kमण भEा, िफ(ड भEा वा अ3य भEा उपलJध 

गराउन सिकने छैन । 

(३) काया�लयले करारका -ािविधक कम�चारीको पा<र5िमक भ

ु

� तानी गदा� िनजले मिहनाभ<र 

गरेको कामको िववरण (Time Sheet) सिहतको -ितवेदन तयार गन� लगाई 

स�बि3धत िवषयगत शाखाको िसफा<रसका आधारमा मा� भ

ु

� तानी गन

ु

�पन� छ । 

(४) यस काय�िविधबमोिजम -ािविधक कम�चारीले करारमा काम गरेकै आधारमा पिछ क

ु

नै 

पिन पदमा अ8थायी वा 8थायी िनय

ु

ि� त ह

H

नका लािग क

ु

नै पिन दाबी गन� पाउने छैन । 

(५) उपदफा (१) बमोिजम करार गदा� काम स

ु

; गन� िमित र अ3Bय गन� िमितसमेत उ(लेख 

गन

ु

�पन� छ। तर Bय8तो करारको अविध एक पटकमा १ (एक) वष�भ3दा बढी ह

H

ने छैन । 
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९. करार समाि� : (१) यस काय�िविधबमोिजम करार ग<रएको पद वा दरब3दीमा नेपालको 

स

ं

िवधानबमोिजम कम�चारी समायोजन भई खिटई आएमा Bय8तो 9यि� तको करार 8वतः 

अ3Bय ह

H

ने छ । 

(२) करार स�झौता ग<रएको -ािविधक कम�चारीको काय� स3तोषजनक नभएको भनी काय�रत 

िवषयगत शाखा वा काया�लयले िसफा<रस गरेमा -म

ु

खले आव,यक छानिबन गन� 

लगाई सफाइको मौका िदई काया�लयले ज

ु

नस

ु

कै अव8थामा करारबाट हटाउन स�ने छ 

।  

१०. िविवधः यस काय�िविध काया�3वयनका $ममा थप 9यव8था गन

ु

�परेमा यस काय�िविध तथा 

-चिलत कान

ु

नसँग नबािझने गरी गाउँपािलकाले आव,यक िनण�य गन� स�ने छ ।  
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अन

ु

स

ू

ची - १ 

(ब

ु

ँदा ४.१ सँग स�बि3धत काय�िववरणको ढाँचा) 

सिहदभ

ू

िम गाउँ काय�पािलकको काया�लय 

धनक

ु

टा 

१ न

ं

. -दशे नेपाल 

 

काय�-िववरणको नम

ु

ना : 

-ािविधक कम�चारीको नाम :  

काम गन

ु

�पन� 8थान : 

-ािविधक कम�चारीको पद :    

   

स

ु

प<रवे:क :                          -ितवेदन पेस गन

ु

�पन� अिधकारी : 

काय� िववरण : 

१.  

२.  

३. 

४. 

५. 

६. 

७. 
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अन

ु

स

ू

ची - २ 

(ब

ु

ँदा ४.१ सँग स�बि3धत आवेदनको ढाँचा) 

सिहदभ

ू

िम गाउँ काय�पािलकको काया�लय 

धनक

ु

टा 

१ न

ं

. -दशे, नेपाल 

करारमा सेवा िलनेस�ब�धी स

ू

चना 

(स

ू

चना -कािशत िमित : २०७  /    /     ) 

 

सिहदभ

ू

िम गाउँपािलकाका लागी ..............................(िवषयगत शाखा) मा रहने गरी 

.............................................................(पद) का Aपमा दहेायको सङ

्

!या र योPयता भएका 

-ािविधक कम�चारी करारमा रा! न

ु

पन� भएकाले योPयता प

ु

गेका नेपाली नाग<रकहAले यो स

ू

चना 

-कािशत भएको िमितले १५ (प3Q) िदनिभ� िदनको २:०० बजेस�म राज8व ितरेको रिसदसिहत 

दरखा8त िदनह

H

न स�बि3धत सबैका लािग यो स

ू

चना -काशन ग<रएको छ । यसको फाराम, दरखा8त 

द8त

ु

र, काय�-िववरण, पा<र5िमक र सेवाका सत�हAसिहतको िव8त

ृ

त िववरण काया�लयबाट वा 

वेबसाइट उपलJध ह

H

ने छ ।  

पद नाम  सङ

्

!या 

  

  

 

२. शैि�क यो यता र अन

ु

भव (नम

ु

ना) : 

१. नेपाली नाग<रक । 

२. 3य

ू

नतम योPयता  

३. अन

ु

भवको हकमा स�बि3धत :े�मा क�तीमा .. वष�को काय� अन

ु

भव भएको  ।  

४. २१ वष� उमेर प

ू

रा भई ३५ वष� ननाघकेो ह

H

न

ु

पन� । 

५. काउि3सलमा दता� भएको (-माणप�) । 

६. अ3य -चिलत कान

ु

नTारा अयोPय नभएको । 
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३. दरखा%तमा स

ं

ल न गन

ु

�पन( : उ�मेदवारको JolStut िववरण, शैि:क योPयताको -मािणत 

-ितिलिप, नेपाली नाग<रकताको -माणप�को -मािणत -ितिलिप, अन

ु

भवको -मािणत 

-ितिलिप तथा -चिलत नेपाल कान

ु

नबमोिजम िविभ3 न काउि3सल वा प<रषद

्

 वा अ3यमा दता� 

भएको -मािणत -ितिलिप स

ं

लPन ह

H

न

ु

पन� छ । पेस ग<रने सबै -ितिलिपको पछािड उ�मेदवार 

8वयम

्

 ले ह8ता:र गरी -मािणत गन� ।  
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अन

ु

स

ू

ची - ३ 

(ब

ु

ँदा ४.२ सँग स�बि�धत दरखा�त फारामको ढाँचा) 

सिहदभ

ू

िम गाउँ काय�पािलकाको काया�लय 

धनक

ु

टा 

१ न

ं

. �दशे, नेपाल 

 

करारका लािग दरखा	त फाराम 

(क) वैयि� तक िववरण 

 
नाम थर

  

(दवेनागरीमा)  

(अङ

्

�ेजी ठ

ू

लो अ�रमा)  िलङ

्

 ग: 

नाग"रकता न

ं

: जारी गन& िज'ला : िमित : 

�थायी 

ठेगाना 

क) 

िज'ला 

ख) न.पा./गा.पा. ग) वडा न

ं

. 

 घ) टोल : ङ) माग�/घर न

ं

. : च) फो न

ं

. 

प)ाचार गन& ठेगाना : ई-मेल 

बाब

ु

को नाम, थर : ज�म िमित :             (िव.स

ं

.मा)              (इ�वी स

ं

वत

्

 मा) 

बाजेको नाम, थर : हालको उमेर :             वष�            मिहना 

हालसालै िखचेको पासपोट� सइजको 

प

ू

रै म

ु

खाक

ृ

ित देिखने फोटो यहाँ टाँ�ने 

र फोटो र फाराममा पन� गरी 

उ�मदेवारले द�तखत गन� 



v08–!,        ;ª\Vof–(    ;lxbe"ld /fhkq,       ldlt M @)&%÷)&÷@% 

 

11 

(ख) शैि�क यो.यता/तािलम (दरखा�त फाराम भरेको पदका लािग चािहने आव2यक �य

ू

नतम शैि�क यो.यता/तािलम मा) उ'लेख गन&) 

आव�यक �य

ू

नतम 

यो�यता 

ljZjljBfno/बोड�/तािलम 

िदने स

ं

	था 

शैि क 

उपािध/तािलम  

सङ

्

  काय 
!ेणी/$ित

शत 

म

ू

ल िवषय 

शैि�क यो.यता      

     

तािलम      

(ग) अन

ु

भवस%ब�धी िववरण  

काया�लय पद सेवा/सम

ू

ह/उपसम

ू

ह !ेणी/तह 	थायी/अ	थायी/करार 

अविध 

देिख स%म 

     

  

     

  

मैले यस दरखा�तमा ख

ु

लाएका स�प

ू

ण� िववरणह8 स9य छन

्

 । दरखा�त ब

ु

झाएको पदको स

ू

चनाका लािग अयो.य ठह"रने गरी क

ु

नै सजाय पाएको छैन । 

क

ु

नै क

ु

रा ढाँटे वा ल

ु

काएको ठह"रएमा �चिलत कान

ु

नबमोिजम सहने छ

ु

/ब

ु

झाउने छ

ु

 । उ�मेदवारले पालना गन& भनी �चिलत कान

ु

न तथा यस दरखा�त 

फारामका प

ृ

>ह8मा उि'लिखत सबै सत� तथा िनयमह8 पालना गन� म�ज

ु

र गद�छ

ु

 । साथै करारमा उि'लिखत सत�ह8 प

ू

ण� 8पमा पालना गन& छ

ु

 र 

करारको समयभ�दा अगावै करारको अ�9य गदा� क�तीमा ३ मिहनाको प

ू

व�स

ू

चना िदई काया�लयमा िनवेदन िदने छ

ु

 । 

 

 



v08–!,        ;ª\Vof–(    ;lxbe"ld /fhkq,       ldlt M @)&%÷)&÷@% 

 

12 

उ%मेदवारको )या*चे सहीछाप उ%मेदवारको द	तखत 

दायाँ बायाँ 

 

 

 

िमित: 

काया�लयले भन& : 

रिसद/भौचर न

ं

. : रोल न

ं

. : 

दरखा�त अ�वीक

ृ

त भए सोको कारण : 

दरखा�त @ज

ु

 गन&को नाम र द�तखत : 

िमित : 

दरखा�त �वीक

ृ

त/अ�वीक

ृ

त 

गन&को द�तखत 

िमित : 

 

ABCय : दरखा�तसाथ स

ू

चनामा उि'लिखतलगायत िन�निलिखत कागजातह8 अिनवाय� 8पमा उ�मेदवार आफैँले �मािणत गरी पेस गन

ु

�पन& छ । 

(१) नेपाली नाग"रकताको �माणप)को �ितिलिप,  (२) समक�ता र स�बE आव2यक पन&मा सोको �ितिलिप, (३) �य

ू

नतम शैि�क यो.यताको 

�माणप) र चा"रि)क �माणप)को �ितिलिप, �ािविधक काय� (इि�जिनय"रङ, �वा�Gय तथा पश

ु

 िचिक9सालगायतका अ�य �े)) का लािग आव2यक 

पन& Cयावसाियक �माणप) (लाइसे�स)को �ितिलिप, तािलम र अन

ु

भव आव2यक पन&मा सोसमेतको �ितिलिप आिद । 
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अन

ु

स

ू

ची - ४ 

(ब

ु

ँदा ७.१ सँग स�बि�धत करार स�झौताको ढाँचा) 

करार स�झौता 

 

सिहदभ

ू

िम गाउँ काय�पािलकाको काया�लय, (यसपिछ पिहलो प� भिनएको) र 

....................िज�ला, ...................गाउँपािलका, वडा न

ं

. ..... ब�ने �ी 

............................................................ (यसपिछ दो�ो प� भिनएको) का बीच सिहदभ

ू

िम 

गाउँपािलकाको .................................................(पद) को कामकाज गन�/गराउन िमित २०७   

/......./...... को िनण�यअन

ु

सार दहेायका काय�/सत�को अधीनमा रही दो�ो प� पिहलो प�लाई सेवा 

उपल)ध गराउन म�ज

ु

र भएकाले यो करारको स�झौता गरी एक/एक *ित आपसमा ब

ु

िझिलयौ/ँिदयौ ँ: 

१. कामकाज स�ब
धमा : दो�ो प�ले आफ

ू

लाई तोिकएको स

ं

ल0न काय� िववरणअन

ु

सारको 

काय� पिहलो प�ले तोकेको समय र �थानमा उपि�थत भई गन

ु

�पन2 छ र आव3यकताअन

ु

सार 

थप काम गन

ु

�पन2 छ । 

२. काम गन

ु

�पन� �थान : .................................................................................।  

३. करारमा काम गरेबापत पाउने पा�र�िमक : *4येक मिहना 5यतीत भएपिछ पिहलो 

प�ले दो�ो प�लाई मािसक 6पमा 7................(अ�रेपी 7. 

.......................................पा8र�िमक उपल)ध गराउनेछ ।  

४. आचरणको पालना : दो�ो प�ले सिहदभ

ू

िम गाउँपािलकाको *चिलत कान

ु

नमा 5यव�था 

भएका आचरण तथा अन

ु

शासनस�ब�धी 5यव�थाह6 पालना गन

ु

�पन2 छ ।  

५. िबदाः दो�ो प�लाई मिहनाको १ िदन घर िबदा उपल)ध ह

;

ने छ ज

ु

न स

ं

िचत ग8र अक< वष� 

िलन पाईने छैन । वष� भ�नाले *4येक सालको वैशाख १ गतेदिेख सोही सालको चैत 

मसा�तस�म ह

;

ने छ । साथै काया�लयका लािग आव3यक परेको खAडमा िबदाको िदनमा पिन 

सेवा उपल)ध गराउन

ु

पन2 छ । यसरी साव�जिनक िबदाका िदनमा काया�लयमा काम 

लगाएबापत मािसक करार रकमको दामासाहीले दो�ो प�लाई रकम िदइने छ ।  

६. काया�लय स�पि�को स

ु

र ा : दो�ो प�ले काया�लयको चल-अचल स�पिCको नोDसानी 

वा िहनािमना गरेमा सोको �ितप

ू

ित� वा हािन-नोDसानीको िबगो दो�ो प�ले पिहलो प�लाई 

िदन

ु

पन2 छ । 
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७. गो!यता : दो�ो प�ले काया�लयको कागजपE, िज�सी सामान एव

ं

 गोFय क

ु

रा वा कागजात 

क

ु

नै अनिधक

ृ

त 5यिD त वा दशेलाई उपल)ध गराएको *मािणत भएमा दो�ो प�लाई 

करारबाट हटाई सोबाट भएको हािन-नोDसानीको �ितप

ू

ित� दो�ो प�बाट भराइने छ र कालो 

स

ू

चीमा समेत रािखने छ ।   

८. करार अविध : यो करार २०७...  ।........।..........दिेख लाग

ू

 भई २०७.....असार १५ 

स�मका लािग ह

;

ने छ ।  

९. काय�स�पादन म

ू

$याङकन : पिहलो प�ले दो�ो प�को काय�स�पादन म

ू

�याङकन गन2 र 

सो म

ू

�याङकन गदा� सालबसाली िनर�तरता िदन उपय

ु

D त दिेखएमा काय�िविधको दफा ९ 

बमोिजम करार िनि3 चत अविधका लािग करार थप ह

;

न सDने छ । 

१०. पा�र�िमक क&ी र करार सेवाका सत�को अ
*य : दो�ो प�ले पिहलो प�लाई लगातार 

७ (सात) िदनभ�दा बढी उD त सेवा उपल)ध नगराएमा, स�तोषजनक सेवा िदन नसकेमा 

अन

ु

पि�थत रहकेा अविधको पा8र�िमक दामासाहीले कKा ग8रने छ र सोभ�दा बढी सेवा 

नगरेमा �वतः यो स�झौता पिहलो प�ले रM गरी अक< 5यव�था गन� बाधा पन2 छैन । दो�ो 

प�ले शारी8रक 6पमा अ�व�थ भई वा अ�य क

ु

नै कारणले सेवा िदन असमथ� भएमा वा 

काम स�तोषजनक नभएमा वा आचरणस�ब�धी क

ु

राह6 बराबर उ�लङ

्

 घन गरेमा दो�ो 

प�सँगको स�झौता रM गन� सDने छ र िनजको सKा अक< 5यिD त करारमा राखी काम 

लगाउन बाधा पन2 छैन ।  

११. दाबी नप

ु

+ने : दो�ो प�ले यस करारबमोिजम काम गरेकै आधारमा पिछ क

ु

नै पिन पदमा 

अ�थायी वा �थायी िनय

ु

िO ह

;

नाका लािग दाबी गन� पाउने/गन2 छैन । 

१२. ,चिलत कान

ु

न लाग

ु

 ह

/

ने : यस स�झौतामा उ�लेख नभएको क

ु

रा *चिलत नेपाल 

कान

ु

नबमोिजम ह

;

ने छ ।  

सिहदभ

ू

िम गाउँपािलकाका तफ� बाट :               दो2ो प  (करार गन� 3यि4 त) :  

ह�ता�र :                                 ह�ता�र : 

नाम थर :                                 नाम थर : 

पद :                                     ठेगाना :  

काया�लयको छापः  

    िमित : ........................... 
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अन

ु

स

ू

ची - ५ 

(ब

ु

ँदा ७.२ सँगस�बि�धत करार स

ू

चना पEको ढाँचा) 

सिहदभ

ू

िम गाउँ काय�पािलकाको काया�लय 

च.न

ं

.                                            धनक

ु

टा 

प.स

ं

.                                    १ न

ं

. *दशे, नेपाल                          िमितः 

�ी ........................................, 
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